
Hodogram stručne prakse 

(obavezna stručna praksa, 3. godina prijediplomskih studija PTF-a) 

 

1. Odabrati mjesto odrađivanja stručne prakse: 

a) Ponuđene stručne prakse 

Određena poduzeća su nastavne baze fakulteta, koje svake godine ponude određen broj mjesta i termina 

u kojima mogu primiti studente na stručnu praksu. Prije prijave stručne prakse (točka 2.), student treba 

provjeriti s članom Povjerenstva za stručnu praksu (u nastavku Povjerenstvo), koji mu je dodijeljen, koji 

od predloženih termina su slobodni te potvrditi svoj odabir. Nakon toga nastaviti na točku 2. 
 

b) Samostalni odabir stručne prakse 

Ukoliko student želi raditi praksu u nekom poduzeću koje nije na popisu ponuđenih stručnih praksi, 

potrebno je s tim poduzećem najprije dogovoriti termin odrađivanja stručne prakse. Obratiti pažnju da je 

rad poduzeća vezan s prehrambenom tehnologijom ili biotehnologijom, da u vremenski interval 

odrađivanja stručne prakse ne ulaze neradni dani i praznici. Ukoliko poduzeće zahtjeva ugovor o radu, 

student to treba naglasiti članu Povjerenstva kojemu je dodijeljen. Nakon toga nastaviti na točku 2. 

 

2. Popuniti obrazac stručne prakse 

Student ispunjava prvi dio obrasca (Slika 1.A) te ga šalje članu Povjerenstva kojemu je dodijeljen. 

a) Ukoliko je student odabrao neku od ponuđenih praksi (točka 1.a), s ovim je prijava stručne prakse 

završena. 
 

b) Ukoliko je student samostalno odabrao mjesto odrađivanja stručne prakse (točka 1.b), potrebno je nakon 

popunjavanja obrasca stručne prakse, isprintati stranicu br. 2 (Potvrda o prihvaćanju studenta na praksu, 

Slika 1.B) koju mu trebaju potpisati i ovjeriti u poduzeću. Popunjeni obrazac te potpisanu i ovjerenu 

potvrdu student šalje članu Povjerenstva kojemu je dodijeljen. S ovim je prijava stručne prakse završena. 
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Slika 1. Obrazac stručne prakse – str. 1 (A) i str. 2 (B)  

http://www.ptfos.hr/images/dokumenti/studenti/Strucna-praksa/23_24/popis-ponuda-praksi_2023_2024.pdf
http://www.ptfos.hr/images/dokumenti/studenti/Strucna-praksa/23_24/raspored-prijave-strucne-prakse.pdf
http://www.ptfos.hr/images/dokumenti/studenti/Strucna-praksa/23_24/obrasci_strucna_praksa_20223_2024.docx


3. Uputnica i nadzorni nastavnik 

Prije početka stručne prakse, student će od člana Povjerenstva kojemu je dodijeljen dobiti uputnicu za stručnu 

praksu (Slika 2.) koju će ponijeti sa sobom prvi dan stručne prakse. Također, član Povjerenstva će studentu 

dodijeliti nadzornog nastavnika kojemu će student nakon završetka prakse, u roku od 30 dana, poslati Dnevnik 

stručne prakse na pregled i ocjenjivanje. 

 

Slika 2. Uputnica za stručnu praksu 

 

4. Odrađivanje stručne prakse 

Upute za početak stručne prakse će student dobiti od člana Povjerenstva kojemu je dodijeljen ili od samog 

poduzeća. U svakom slučaju, na stručnu praksu obavezno je ponijeti uputnicu (točka 3.), kutu, prigodnu obuću 

(ovisno o mjestu odrađivanja stručne prakse) i sve ostalo što je studentu potrebno za rad. Tijekom rada, 

potrebno je promatrati i pisati bilješke koje će se kasnije napisati i u Dnevnik stručne prakse. 

 

5. Nakon odrađene stručne prakse 

a) Dnevnik stručne prakse će studentu najprije biti pregledan od strane mentora iz poduzeća, koji će ga 

ocijeniti, potpisati i staviti pečat na stranicu sa Slike 3.A. Također, student će mentoru iz poduzeća dati 

drugu potvrdu iz obrasca stručne prakse (Potvrda o obavljenoj stručnoj praksi, Slika 3.B), koji će mentor 

popuniti, potpisati i ovjeriti. Ta dva navedena dokumenta s potpisom i pečatom mentora iz poduzeća 

student dostavlja članu Povjerenstva kojemu je dodijeljen. Važno: potvrda o obavljenoj stručnoj praksi 

mora biti original (ne može kopija niti elektronski oblik), s obzirom da se taj dokument dostavlja u 

studentsku službu (referadu). 

http://www.ptfos.hr/images/dokumenti/studenti/Strucna-praksa/23_24/dnevnik_strucne_prakse_2023_2024.doc
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Slika 3. Ocjena mentora u Dnevniku (A) i potvrda o obavljenoj stručnoj praksi (B) 

b) Također, u roku od 30 dana od završetka stručne prakse, student treba poslati Dnevnik stručne prakse 

(elektronski) nadzornom nastavniku na pregled. Prema uputama nadzornog nastavnika napraviti potrebne 

korekcije. Nakon toga, nadzorni nastavnik će ocijeniti Dnevnik te članu Povjerenstva poslati potrebnu 

dokumentaciju. 

 

6. Završetak i upis prakse 

Ukoliko je odrađeno sve navedeno u ovom dokumentu, studentu se praksa upisuje u ISVU, što student može 

provjeriti na studomatu. 

Dodatne upute za obavljanje stručne prakse nalaze se na stranici PTF-a – Stručna praksa. 

Za sva dodatna pitanja, student se uvijek može obratiti nekom od članova Povjerenstva za stručnu praksu. 

 

Povjerenstvo za stručnu praksu 

http://www.ptfos.hr/index.php/studenti/strucna-praksa

